PRILOHA C. 2 K ROZHODNUTI DEKANA C. 15/2020

PODMINKY PROVOZU JEDNOTLIVYCH PRACOVIST
PRO ZAMESTNANCE A STUDENTY FA VUT

1. V souvislosti s vyvojem situace s onemocnénim COVID-19 a v souladu s doporu¢enim

rektora VUT bude upraven provoz jednotlivych pracovist FA VUT.

2. Provoz pracovist FA VUT je rozdélen na osobni a online reZim:

a.
b.

Osobni rezim: v Ufednich hodinach na pracovisti FA VUT.

Online rezim: mimo Ufedni hodiny v pracovni dobé 9:00-15:00 (email, tel., MS Teams).

3. Neakademicti pracovnici (THP, PDP)

a.

FAVUT

U technicko-hospodarskych pracovnikl, délnickych profesi a ostatnich neakademickych
pracovnikl bude nastaven rezim rozdéleni pracovni doby mezi rezim home office a pfi-
tomnost na pracovisti.

Zameéstnanec bude pfitomen na pracovisti obecné v téchto pfipadech a za téchto podmi-
nek:

i. ZaucCelem pokryti Ufednich hodin anebo splnéni minimalni doby na pracovisti.

ii. Pokud nelze vykonavat ¢innost v rezimu home office.

iii. V jedné kancelafi mohou byt pfitomni az 2 zaméstnanci pri dodrzeni rozestupl vice
nez 2 metry a pouzivani ochrany dychacich cest.

Zaméstnanec si uzpUsobi agendu tak, aby naplnil pracovni dobu na pracovisti i mimo pra-
covisté. PFipadné Upravy agend bude fesit s nadfizenym pracovnikem pfipadné tajemni-
kem.

Potfebu technického vybaveni pro praci v rezimu home office nahlasi zaméstnanec ne-
prodlené vedoucimu pracovnikovi a tajemnikovi pisemné emailem.

Home office musi byt nahlaSen elektronicky predem (evidence nepfitomnosti) a schvéalen
vedoucim pracovnikem.

V reZimu home office se v dobé 9:00-15:00 ocekava reakce na telefonickou i e-mailovou
komunikaci v pfimérené dlouhém case srovnatelném s béZnym provozem.

RozvrzZeni pracovni doby v rezimu home office odliSné od rozvrZeni pracovni doby na pra-
covisti a doby nad ramec doby urcené bodem 6., nahlasi zaméstnanec s pfedstihem ve-
doucimu pracovnikovi pisemné emailem.

Vyjimku z nastaveného reZzimu umoznuje zaméstnanclim v nezbytnych pfipadech z pové-
feni dékana vedouci pracovnik.
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i.  Minimalni doba pfitomnosti na pracovisti je ur¢ena na 2 dny v tydnu, s vyjimkou tydnt se
statnim svatkem. Maximalni doba je omezena pouze bodem 1c.

j.  Ufedni hodiny jednotlivych pracovist jsou uvedeny v Clanku II. tohoto Rozhodnuti.

k. Konkrétni rozvrzeni pracovni doby pro jednotliva pracovisté je popsano v Priloze C. 2.

4. \Vratnice

a. Vratnice je provozu v osobnim rezimu.
b. Kontakt: vratnice@fa.vutbr.cz; +420 541 146 600.

c. PFistup na fakultu bude mozny pouze hlavnim vchodem z ulice Pofici; v pfipadé pfijezdu
autem bude umoznén vjezd do dvora fakulty z ulice Bélidla a vstup do budovy A.

d. Kazdy zaméstnanec i student je povinen nahlasit pfichod na vratnici nactenim osobni kar-
ty.

e. Vstup do budovy B z ul. Bélidla i z nadvofi neni povolen z dlivodu probihajicich stavebnich
praci. Vstup do budovy je umoznén pouze pres budovu A.

f. Pfitomnost vratnych na pracovisti je stejna jako v bézném rezimu s pfisnéjSimi bezpec-
nostnimi opatfenimi, které vyplyvaji z nouzového stavu.

5. Podatelna

a. Funkci podatelny do odvolani plni vratnice v pracovnich dnech mezi 8:00 - 15:00 hod.

6. Sekretariat

a. Ufedni hodiny: pondéli a €tvrtek 9:00-11:00 a 13:00-14:00.
b. Kontakt: zamecnikova@fa.vutbr.cz; karaskova.k@fa.vutbr.cz; +420 541 146 603/605.
c. PFitomnost na pracovisti se Fidi bodem 3.

7. Studijni oddéleni

a. Ufedni hodiny: pondéli a €tvrtek 9:00-11:00 a 13:00-15:00.

b. Kontakty:
zahranicni studenti, Erasmus: havlovad@fa.vutbr.cz; +420 541 146 620;
studenti BSP, NMSP: doubravova@fa.vutbr.cz; +420 541 146 622;
studenti DSP: jandoval@fa.vutbr.cz; +420 541 146 624.

c. PFitomnost na pracovisti se Fidi bodem 3.

8. Personalni oddéleni

a. UFedni hodiny: pondéli a étvrtek 9:00-11:00 a 13:00-15:00
b. Email: bednarova@fa.vutbr.cz; +420 541 146 604
c. Pritomnost na pracovisti se Fidi bodem 3.

9. Knihovna

a. Pdjcovani a vraceni knih bude zadjemclm umoZnéno v prostorach knihovny, a to od pon-
déli do ¢tvrtka 9:00-14:00.
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f.

g.

Kontakt: knihovna@fa.vutbr.cz; +420 541 146 641

Je povolena individualni navstéva knihovny za Ucelem pfijmu ¢i odevzdani studijni literatu-
ry.

O vypujcky je potreba si nejprve zazadat prostrednictvim webového formulare
https://formulare.lib.vutbr.cz/vypujcky/fa/.

Postup:

i. knihy/Casopisy z nasi knihovny nejprve vyhledejte v systému Primo’,

ii. zaznamenejte si signatury a vyplfite webovy formular,

iii. pockejte na potvrzovaci email a literaturu si ve stanoveny den vyzvednéte,

iv. pokud byste nemohli pfijit ve stanoveny ¢as, informujte knihovnu na kontaktu uvede-
ném vyse.

Stavajici vypljcky budou prodlouzeny do zacatku ledna 2021.

PFfitomnost na pracovisti se fidi bodem 3.

10. Modelové centrum

a.
b.

f.

Modelové centrum je dostupné pouze v online rezimu.

Kontakt: kralik@fa.vutbr.cz; +420 604 247 147.

Kontakt s MC bude probihat elektronicky véetné predavani podkladd pro vyrobu.
Vyzvedavani zakazek bude probihat pFes vratnici FA VUT.

Postup:

i. Pred objednavkou je nutné zkonzultovat materialové FeSeni zakazky na vySe uvede-
nych kontaktech.

ii. Objednavku zaSle student/objednatel na modelové centrum e-mailem s fakturacnimi
Udaji: jméno, pFijmeni, adresa objednatele, IC (u podnikajicich a pravnickych osob),
e-mailovou adresu a tel. kontaktem pro pfipad Uprav objednavky.

iii. FA VUT vystavi po dokonceni zakazky fakturu a zasle emailem objednateli. Objednatel
zaplati prevodem na Ucet dle (dajl na fakture.

iv. Po obdrZeni platby bude e-mailem zaslana vyzva k vyzvednuti zakdzky a ktera bude
pripravena na vratnici v pracovnich dnech mezi 8:00-15:00.

v. Objednatel se na vratnici prokdze studentskym prikazem ¢i OP, pfevezme zakéazku
a podepiSe prevzeti.

PFitomnost na pracovisti se fidi bodem 3.

11. Ekonomické oddéleni

a.

b.

Ufedni hodiny: pondé&li a étvrtek 9:00-11:00 a 13:00-15:00.

PFitomnost na pracovisti se fidi bodem 3.

L https://primo.lib.vutbr.cz/primo-explore/search?vid=420BUT

FAVUT
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12. Vypocetni centrum

a. UFedni hodiny: pondéli a ¢tvrtek 9:00-11:00 a 13:00-15:00.
b. PFitomnost na pracovisti se fidi bodem 3.

13. Projektova podpora

a. Uredni hodiny: dle individuaini dohody
b. Kontakt: presova.r@fa.vutbr.cz; +420 777 864 999
c. Pritomnost na pracovisti se fidi bodem 3.

o s

14. Marketing a vnéjsi vztahy

a. Uredni hodiny: dle individuaini dohody
b. Kontakt: tomaskova.r@fa.vutbr.cz; +420 778 490 125
c. PFitomnost na pracovisti se Fidi bodem 3.

15. Sprava budov

a. Ufedni hodiny: dle individuaIni dohody
Ve dnech pondéli az patek 9:00-15:00 budou pracovnici spravy budov pfitomni na praco-
visti.

b. Kontakt: hasala@fa.vutbr.cz; +420 541 146 610

c. PFitomnost na pracovisti se Fidi bodem 3.

16. Galerie MINI

a. Galerie MINI je az do odvolani uzavrena.

17. Uklidova sluzba

a. PFitomnost na pracovisti: pondéli az patek.
b. Uklid je provadén v rozsahu b&7ného semestru a navic:
i. je provadéna desinfekce povrchd, klik apod.,

ii. je pravidelné doplfiovana naplf vSech nddob na desinfekci.
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