VYSOKE UCENI

Fakulta architektury Vysokého u&eni technického v Brné pfijme do pracovniho poméru zaméstnance
na pozici

Referent / referentka Studijniho oddéleni

Od vhodného kandidata o¢ekavame:

e Minimalné stfedoskolské vzdélani s maturitou

e ZkuSenosti s administrativni agendou

e Dobra znalost prace na PC (MS Office, informacni systémy)

e  Aktivni znalost anglického jazyka (min. droven B2-C1)

Samostatnost, systemati¢nost a vysoka mira peclivosti

Organizacni schopnosti a schopnost prace s paralelnimi agendami

Komunikac¢ni dovednosti a vstricny pfistup ke studentim i akademickym pracovnikiim
Schopnost tymové spoluprédce

Vyhodou ne vSak nutnosti vnimame:

e ZkuSenosti z vysokoSkolského prostfedi
e Orientace v oblasti vysokoskolské legislativy
e Vysokoskolské vzdélani

Cinnosti, které na Vas budou éekat:

o Agendy akreditovanych studijnich program(i se zamérenim na doktorské studijni programy
aCzVv

Organizace prijimaciho fizeni do DSP

Evidence studijnich povinnosti a kontrola plnéni individudlnich studijnich plant
Zajisténi agendy statnich doktorskych zkouSek a obhajob disertacénich praci

Zajisténi agendy habilitacnich fizeni a fizeni o jmenovani profesorem

e Komunikace se studenty, Skoliteli a garanty studijnich programi

e Prace ve studijnim informacnim systému

e Stipendijni agendy napfi¢ vSemi stupni studia (BSP, NMSP, DSP),

e QOrganizacni a administrativni zajiSténi jednani Cinnosti oborové rady a védecké rady,
e Administrace a organizace programU celozivotniho vzdélavani

e Komunikace s ucastniky kurzi a lektory

e Spoluprace na rozvoji a propagaci nabidky CZV
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A co Vam muzeme nabidnout?

e Zajimavou praci na prestizni univerzité

e Inspirujici a pratelské prostfedi

e Work-life balance

e Flexibilni pracovni dobu

e Odpovidajici finanéni ohodnoceni, osobni a vykonnostni pfiplatky, ro¢ni odmény
e Smlouvu na dobu urgitou s moznosti prodlouzeni a zmény na dobu neurcitou
e 6 tydn( dovolené

e Prispévek na stravné a penzijni pojidténi

o Zvyhodnény mobilni tarif + data pro Vas + jesté dalSich 9 (rodina, pratelé)

¢ VolnoCasové a sportovni aktivity na univerzitnich sportovistich

e Kurzy interniho vzdélavani zaméstnanci

e Moznost zahrani¢nich stazi a kurzl

Termin nastupu: duben 2026, popf. dle dohody.
Uvazek: 1,0

Prihladky zahrnujici Zivotopis, kratky motivaéni dopis a doklad o dosaZeném vzdélani zasilejte nejpozdéji do
7.4.2026 elektronicky formou odpovédi na inzerat zvefejnény na portale jobs.cz, kontaktni osoba: Ing.
Alena Bednafova (bednarova@vutbr.cz).

Nebudeme-li Vas kontaktovat do 4 tydnu od zaslani Vasi pfihlasky, byla v prvnim kole vybérového fizeni
dana pfednost jinym
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